Bali, February 4th, 2019
Human Resource Departement
Hotel Gita Bahari
Jl. Dewatapura No.35
Bali
Dear Mrs. Lina Haryati, 
I am writing to inform you of my resignation from IT Officer at Hotel Gita Bahari, effective March 5h, 2019, one month from date above. The associations I've made during my employment here will truly be memorable for years to come.

I hope a one month notice is sufficient for you to find a replacement for me. Please let me know how I may be of assistance in training my replacement. I am here to help make the transition as smooth as possible for you and the team. 

Thank you very much for the opportunity to work here.

Sincerely,
[Your Signature]
Dewi Rinjani
Bali, 4 Februari 2019
Departemen Sumber Daya Manusia
Hotel Gita Bahari
Jl. Dewatapura No.35
Bali
Dear Ibu Lina Haryati,
Saya ingin memberi tahu Anda tentang pengunduran diri saya dari IT Officer di Hotel Gita Bahari, efektif pada 5 Maret 2019, satu bulan sejak tanggal diajukan. Kebaikan dan pengalaman yang saya peroleh selama bekerja disni akan selalu saya kenang.
Saya harap pemberitahuan satu bulan sudah cukup bagi Anda untuk menemukan pengganti bagi saya. Mohon beri tahu bagaimana saya dapat membantu dalam pelatihan pengganti saya. Saya akan berusaha membantu membuat alih tugas dan jabatan sebaik mungkin bagi tim Anda.
Terima kasih banyak atas kesempatan untuk bekerja di sini.
Hormat saya,
[Tanda tangan]
Dewi Rinjani
