Jakarta, 20 Mei 2018
Yth. Pembina OSIS
SMA Negeri 5 Jakarta
di Tempat
Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama

: Salma Qanita
NIS

: 99743698
Kelas 

: XII IPA 4
Jabatan 
: Seksi bidang kesehatan jasmani OSIS SMA Negeri 5 Jakarta
Bersama ini saya menyampaikan permohonan untuk mengundurkan diri dari Organisasi Siswa Intra Sekolah (OSIS) SMA Negeri 5 Jakarta. Saya mengucapkan terima kasih yang besar-besarnya atas pengalaman dan keterampilan berorganisasi yang saya peroleh selama bergabung dengan OSIS. 
Tidak lupa, saya menyampaikan permohonan maaf apabila selama saya menjabat menjadi sekbid melakukan banyak kesalahan. Semoga OSIS selalu lancar dan sukses dalam menyelenggarakan kegiatan-kegiatan kesiswaan.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sebenarnya. Atas perhatian Ibu/Bapak saya menyampaikan terima kasih.
Hormat saya,
Salma Qanita
Tembusan:
1. Kepala SMA Negeri 5 Jakarta
2. Ketua OSIS SMA Negeri 5 Jakarta
