Perihal : Permohonan pengunduran diri



Banyuwangi, 19 Maret 2018
Yth.
Kepala SD Negeri 04 Sokaraja 
di tempat
Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya Sigit Mulyadi selaku operator sekolah/bendahara sekolah* SD Negeri 4 Sokaraja mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri. Dikarenakan saya memperoleh pekerjaan mengajar di tempat yang baru. 
Terima kasih yang sebesar-besarnya saya sampaikan kepada segenap guru dan karyawan tata usaha Sekolah Dasar Negeri 4 Sokaraja. Bersama surat ini saya juga menyampaikan permohonan maaf apabila selama saya bekerja melakukan banyak kesalahan.
Sekian yang dapat saya sampaikan, apabila ada tutur kata yang kurang berkenan saya memohon maaf yang sebesar-besarnya.
Hormat Saya,
Sigit Mulyadi
*) Pilih sesuai posisi pekerjaan
