Jakarta, 1 Maret 2018
Yth.
HRD PT Nusa Persada
Jl. Medan Merdeka Barat 56 Jakarta
Dengan hormat,
Sebagaimana yang tercantum di dalam PKWT (Perjanjian Kerja Waktu Tertentu) mengenai pemberitahuan 1 bulan sebelum pengunduran diri. Maka yang bertanda tangan di bawah ini saya:
Nama

: Alfan Rifai
NIK

: VUI65465
Departemen
: Produksi
Jabatan 
: Operator Produksi
Bermaksud untuk mengajukan permohonan pengunduran diri sebagai karyawan kontrak untuk posisi operator produksi PT Nusa Persada. Terhitung 30 hari sejak surat ini dibuat yaitu tanggal 2 April 2018. Adapun alasan dari pengunduran diri saya yaitu karena memperoleh pekerjaan di tempat yang baru. 
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan pengalaman kerja yang saya peroleh selama ini. Saya juga meminta maaf yang sebesar-besarnya kepada jajaran manajer serta semua rekan kerja. Semoga perusahaan ini terus maju dan menjadi perusahaan terbaik.
Demikian surat pengunduran diri ini dibuat dengan sebenarnya, harap untuk dijadikan maklum. Apabila ada tutur kata yang kurang berkenan saya mohon maaf. Atas perhatian Bapak/Ibu saya menyampaikan terima kasih.
Hormat saya,
Alfan Rifai
