Jakarta, 31 Maret 2019
Perihal

: Surat Pengunduran Diri
Lampiran 
: 1 lembar surat keterangan dokter
Kepada Yth.
Manager HRD
PT Jaya Sentosa
Jl. Medan Merdeka Barat No. 46
Jakarta
Dengan hormat,
Melalui surat ini, yang bertanda tangan di bawah ini saya,
Nama

: Agus Permadi
NIK

: 1934876534
Divisi

: Operasional
Jabatan
: Supervisor produksi
mengajukan permohonan pengunduran diri kerja terhitung sejak 01 Mei 2019 dikarenakan sakit, sehingga tidak memungkinkan untuk bekerja seperti biasanya.
Untuk kepentingan administrasi, bersama ini saya lampirkan surat keterangan diagnosis  dokter dari Rumah Sakit Palang biru. 
Saya menyampaikan terima kasih yang sebesar-besarnya atas kesempatan kerja yang diberikan selama ini. Saya berharap perusahaan yang Bapak pimpin akan terus maju dan berkembang. Saya juga memohon maaf atas segala kesalahan saya selama bekerja di perusahaan Bapak.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sesungguhnya, tanpa paksaan atau dorongan dari pihak mana pun. Atas kerja sama dan perhatian Bapak/Ibu, saya mengucapkan terima kasih.
Hormat saya,
Agus Permadi
