







Bekasi,  31 Desember 2018 
Kepada Yth. 
Direktur HRD Toyota Motor Manufacturing Indonesia
Di Tempat
Dengan Hormat,
Saya yang bertanda atangan di bawah ini : 
Nama 

: Ayla Dara Rahmawati
Departemen 
: Staff Marketing
Jabatan 
: Sales Promotion Girls (SPG)
Alamat

: Jalan Kusuma Barat Blok 24 No 12, Bekasi Barat 
No karyawan 
: 00098723
berdasarkan Surat Kesepakatan Bersama (SKB) Toyota manufacturing Indonesia perihal karyawan dan Undang – undang tenaga kerja maka saya dengan sangat berat hati ingin mengajukan pengunduran diri saya sebagai Sales Promotion Girls (SPG) Mobil Toyota. 
Hal ini saya lakukan dari kesadaran diri saya sendiri  dan sebab lainnya karena saya beserta keluarga akan pindah ke luar kota dan menetap di kota Semarang  dalam waktu yang tidak bisa ditentukan.
Surat ini juga saya buat sesuai dengan prosedur ketenagakerjaan dan tanpa adanya motivasi negatif dari siapapun. Untuk itu saya berharap perusahaan dapat memahami kondisi saya dan mau memberikan apa yang sudah menjadi hak saya sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Demikian Surat Pengunduran Ini saya buat dengan penuh kejujuran. Atas bantuan dan dukungan yang telah diberikan selama ini, saya ucapkan terima kasih.








Hormat Saya







        (Ayla Dara Rahmawati)
